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Les fichiers et les dossiers

Ce fichier est enregistré sur le disque dur sous la forme 
«nom_du_fichier.ext».
«.ext» représente l’extension c’est un moyen de reconnaître le 
type de programme avec lequel ce fichier peut être ouvert 
(attention cela ne garantit pas le type de fichier: lorsque l’on 
change l’extension on ne change pas le type de fichier!).
La longueur du nom et de l’extension peut varier suivant 
le système d’exploitation, pour toutes les versions Windows 
actuelles, elle est de 256 caractères.

Qu’est ce qu’un fichier ?

Les fichiers corrompus
Il vous est forcément déjà arrivé de télécharger un fichier sur Internet et que le navigateur 
plante ou bien que le serveur qui héberge ce fichier coupe la communication.
Si ce fichier est un fichier texte, il ne vous manquera que la fin du texte, par contre si celui-ci est 
un fichier binaire (un programme exécutable par exemple) son exécution pourrait très bien être 
dangereuse car il manque des informations. Le système d’exploitation compare donc sa taille 
réelle à la taille indiquée dans l’en-tête pour vérifier la validité du fichier. On parle généralement 
d’intégrité. En réalité ce contrôle est réalisé à l’aide d’un algorithme plus performant appelé 
CRC (contrôle de redondance cyclique).

Infection par un virus

Lorsqu’un fichier est infecté par un virus, ce dernier y 
ajoute des lignes de code. Ainsi, l’information concernant 
la taille du fichier située dans l’en-tête ne correspondra plus 
(à moins que le virus ne soit programmé de manière 
à modifier l’en-tête), il pourra donc être repéré.

De plus, un fichier contient un en-tête qui permet de stocker des informations supplémentaires, 
comme le type de fichier et surtout la taille du fichier. Il contient aussi un caractère de fin de 
fichier signalant que les informations situées au-delà de ce caractère ne font plus partie du même 
fichier. L’information concernant la taille du fichier sert en particulier à détecter une corruption 
éventuelle.

Un fichier est une suite d’informations binaires, c’est-à-dire une suite de 0 et de 1. Ce fichier 
peut être stocké pour garder une trace de vos informations. `Un fichier texte est un fichier 
composé de caractères stockés sous la forme d’octets.
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Qu’est-ce qu’un répertoire ou un dossier ?

Un répertoire (appelé également dossier ou folder en anglais) est un objet informatique  
pouvant contenir des fichiers.
Imaginez une grande commode qui contient des tiroirs dans lesquels pourraient se trouver 
des fichiers ainsi que d’autres tiroirs. Un répertoire peut en effet contenir :
    - des fichiers,
    - d’autres répertoires.

Si l’on reprend notre exemple de la commode, la plus grande entité contenant d’autres entités 
est la commode : elle ne peut pas se trouver dans un tiroir.
Dans le cas de l’informatique, on appelle cette entité le répertoire racine (appelé parfois tout 
simplement « racine » en anglais root directory) : il s’agit de l’entité de plus bas niveau, 
car elle peut contenir des fichiers ou des répertoires mais ne peut pas se trouver elle-même 
dans un répertoire !
On la note «\» (dans le monde Windows) ou «/» (dans le monde UNIX / Linux). 
La racine est unique sous les système UNIX et il en existe une par partition sous les systèmes 
Microsoft Windows. 
Chaque partition étant référencée par une lettre, le répertoire racine est C:\ ou D:\, etc. 
Un répertoire qui en contient un autre est dit «répertoire parent».

Répertoire racine

Examinons le contenu d’un dossier en double cliquant à gauche sur l’icône du 
bureau représentant votre dossier personnel.

Une fenêtre de navigation s’ouvre qui 
représente l’Explorateur Windows, ici 
ciblé sur le répertoire (ou dossier) 
nommé mjusto. 
La création d’un nouvel utilisateur de 
l’ordinateur crée automatiquement une 
arborescence semblable, avec en 
particulier son «Bureau», les dossiers 
«Mes documents», «Ma musique», 
«Mes images», «Téléchargement».
Cela permet de stocker les données 
en fonction de l’utilisateur connecté, 
ici mjusto, de les organiser de façon 
personnalisée et d’y accéder ainsi plus 
facilement
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Comment naviguer dans l’Explorateur ?
Allons dans le sous dossier «Nature CIB» du répertoire «Mes Images» de l’utilisateur.

En choisissant le menu «Organiser» (en haut à gauche), puis 
«Disposition», vous pouvez choisir les volets affichés ainsi 
que la visibilité de la barre de menus.

En cliquant sur l’icône «Changer 
l’affichage,» vous voyez la 
présentation changer. En cliquant 
sur le petit triangle nversé à droite, 
vous accédez au choix 
«Plus d’options», qui vous permet 
de choisir le type d’affichage des 
répertoires ou fichiers.

L’icône «Afficher le volet de 
visualisation» est utile pour les 
images ou photos car elle vous 
permet de les voir en plus grand 
format.

En choisissant le menu 
«Diaporama», vous pouvez 
facilement obtenir un diaporama de 
vos images ou photos.
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Récapitulatif  des boutons 

Lorsque vous cliquez sur l’icône «Explorateur Windows» de la barre 
des tâches, vous accédez au répertoire nommé «Bibliothèques» qui 
regroupe les documents de tous les utilisateurs.

1 - Boutons de navigation
2 - Barre d’adresse
3 - Barre de recherche
4 - Barre d’outils
5 - Options d’affichage
6 - Vue des favoris

7 - Vue des bibliothèques
8 - Groupe résidentiel
9 - Vue de l’ordinateur
10 - Volet d’affichage
11 - Barre de détails
12 - Vue du réseau

Le Groupe résidentiel permet de partager des fichiers et des imprimantes avec d’autres 
ordinateurs qui exécutent Windows 7. Il est protégé par un mot de passe, ce qui laisse 
la possibilité de choisir ce que vous souhaitez partager avec le groupe.

Avec la vue Réseau, vous pouvez accéder aux ordinateurs ou périphériques accessibles 
via le réseau domestique ou public.


